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Respostas automaticas
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Respostas automaticas
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Respostas automaticas

5. Ative o botdo Respostas automaticas ativadas;

H o~ . , & - :)c::
6. Marque a caixa de sele¢do Enviar respostas apenas durante um periodo de Respostas automaticas

tempo e, em seguida, insira uma hora de inicio e de término;
Use respostas automaticas para permitir que outras pessoas saibam que
vocé esta de férias ou ndo esta disponivel para responder a emails. Voce
pode definir suas respostas para iniciar & terminar em um horario
especifico. Caso contrario, continuaremos até que vocé as desative.

oo Respostas automaticas ativadas

o‘ Enviar respostas apenas durante um pericdo de tempo

Caso nao defina um periodo, as respostas automaticas

sera~o mantidas Aate_voce desativa-las, s'el.euon?ndo o} Hora de 01/04/2021 0200
botdo de alternancia Respostas automaticas ativadas inicio
Hora de 15/04/2021 08:00
término




Respostas automaticas

7. Marque a caixa de selecdo de qualquer uma das seguintes op¢gGes em que tiver
interesse:
B Bloquear meu calendario para este periodo
B Recusar automaticamente novos convites para eventos que ocorrem
durante este periodo
B Recusar e cancelar minhas reunides durante este periodo

8. Na caixa na parte inferior da janela, digite uma mensagem para enviar as
pessoas durante o tempo em que estiver ausente;

9. Se quiser que os remetentes de fora da organizacao recebam respostas
automaticas, marque a caixa de selecao Enviar respostas para fora da sua

organizagao;

10. Cligue em Salvar.

Bloguear meu calendario para este periodo

o D Recusar automaticamente novos convites para eventos que
ocorrem durante este periodo

D Recusar e cancelar minhas reunides durante esse periodo 'L

Enviar respostas automaticas dentro da sua organizagao

g W A& B [ U & A

o Adicionar uma mensagem aqui

o Enviar respostas para fora da sua organizagio

D Enviar respostas apenas para os contatos
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Adicionar uma mensagem aqui
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