
Julho 2016 

 

Módulo Lei 

Orçamentária 
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Sistema de proposições 



PRO – Sistema de Proposições 

Para acessar o sistema PRO clique no link disponível na Intranet da Assembléia  Legislativa. 

Acesso ao Sistema 

Preencha a 

tela de login do  
sistema  com  
seus dados de 

identificação 
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PRO – Sistema de Proposições 

 Cadastro da Minuta 

O fluxo do processo de cadastro da minuta de emenda a Lei Orçamentária é controlado 
pelo sistema PRO desde a inclusão da minuta na Comissão, Gabinete ou Bancada 
até a geração automática da emenda.  
 
O sistema garante a segurança e a privacidade das informações em todas as etapas do 
processo.  
 
Enquanto a Comissão, Gabinete ou Bancada estiver elaborando a minuta as 
informações estarão restritas ao setor que as incluiu no sistema. 
 
A minuta de emenda pode ser Retirada enquanto não for protocolada. 
 
Após a liberação da minuta à Comissão, Gabinete ou Bancada a matéria impressa e 
devidamente assinada é entregue na Comissão de Finanças, para protocolar a 
emenda e receber numeração. 
 
Os usuários envolvidos no processo serão informados, por e-mail, quando a emenda for 
protocolada. 

3 



PRO – Sistema de Proposições 

Clique no Menu Lei Orçamentária. 

      Tela  Inicial 
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PRO – Sistema de Proposições 

Clique no menu  Minuta Emenda para pesquisar as minutas cadastradas. 

Para pesquisar minutas de emendas, preencha um dos 

critérios e clique no botão Pesquisar. 

 
O sistema permite consultar apenas as minutas do 
gabinete em que o usuário está cadastrado. 

Menu Lei Orçamentária 
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PRO – Sistema de Proposições 

Para cadastrar uma minuta utilize a guia Geral  e clique no botão Nova. 

Na guia Geral já vem  

indicada a Proposição  
e o Proponente. 

Minuta Emenda –  Geral 

Utilize este recurso para geração 

automática do texto da ementa. 
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PRO – Sistema de Proposições 

Na guia Texto clique  no botão Nova  para sugerir  as alterações no texto da Proposição.   

Na  guia  Texto são informadas as alterações 

que serão sugeridas na Proposição.  

Minuta Emenda – Texto 
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PRO – Sistema de Proposições 

Maximiza 

o editor 
de texto 

Copia o 

conteúdo 
para o campo 
Novo Texto 

Minuta Emenda – Tipo de Alteração  
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PRO – Sistema de Proposições 

Minuta Emenda – Texto  

Na guia Texto  clique no botão Nova para selecionar a alteração  no texto de Projeto/ 

Atividade. 

Na  guia  Texto  são informadas as 

alterações que serão sugeridas no 
Projeto/Atividade.  
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PRO – Sistema de Proposições 

Selecione o Projeto que 

terá o texto alterado 

Maximiza 

o editor 
de texto 

Copia o 

conteúdo para 
o campo 
Novo Texto, 

onde poderá 
ser alterado. 

Minuta Emenda – Texto de Projeto/Atividade 
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PRO – Sistema de Proposições 

No menu Minuta Emenda, guia Texto o sistema exibe as alterações dos textos da 

Proposição e do Projeto/Atividade. 

Minuta Emenda – Texto 
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PRO – Sistema de Proposições 

Minuta Emenda –  Origens 

Na guia Origens clique  no botão Nova Origem para buscar a origem dos recursos. 

Selecione o Grupo Despesa e informe o Valor 

a retirar. Clique em OK. 12 



PRO – Sistema de Proposições 

Guia Origens: lista informações sobre as Origens dos recursos da emenda. 

Minuta Emenda –  Origens 
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PRO – Sistema de Proposições 

Os recursos podem  ser destinados a um  Novo 

Projeto, a Criação de Subtítulo ou Alteração da 
Dotação de um projeto. 
Obs.: Devem ser respeitados os valores indicados na 

Origem. 

Minuta Emenda – Destinos 

Na guia Destinos  visualizamos os destinos dos recursos da emenda. 
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PRO – Sistema de Proposições 

Clique no botão Altera dotação, 

selecione o projeto e clique no 

botão Buscar Dados. 

Preencha os dados e o valor 

destinado. Clique em OK. 

Minuta Emenda –  Destinos 

Na guia Destinos clique  no botão Altera Dotação para buscar dados da origem dos recursos. 

Clique no botão incluir dotação para aumentar 

a dotação. 
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PRO – Sistema de Proposições 

Na guia Destinos são  listadas  as informações de destino dos recursos da emenda. 

Minuta Emenda – Destinos 

16 



PRO – Sistema de Proposições 

Maximiza  o 

editor de texto Após a  inclusão  da Justificativa  

clique  no  botão Salvar  para  
verificação do Texto Montado. 

Minuta Emenda – Justificativa 

Na guia Justificativa informe o texto da justificativa. 
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PRO – Sistema de Proposições 

Após salvar, a minuta recebe um número.  

Para revisar todo o texto clique na aba Texto Montado.  

Minuta Emenda –  Texto Montado 

Marcando opção 

Editar Texto 
Manualmente 
possibilita 

alterações ou 
correções no 

conteúdo do 
Texto Montado. 
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PRO – Sistema de Proposições 

A minuta pode ser liberada clicando no botão Liberar ou posteriormente, através do Menu 

Libera Minutas. 

A minuta deve ser entregue assinada na Comissão de Finanças. 

Minuta emenda – Liberar 
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PRO – Sistema de Proposições 

Para imprimir a(s) minuta(s) para assinatura e posterior entrega na Comissão de Finanças, 

utilize o menu Imprime/Retira Minutas.   

Botão Retirar, para suspender a sua entrega.  

Para  Retirar a  minuta, ela  deve estar em 
situação  de Aguarda Entrega e não ter sido 
protocolada. 

Menu Imprime / Retira Minutas 
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PRO – Sistema de Proposições 

As minutas são liberadas através do menu Libera Minutas. Selecione uma ou mais e clique 

no botão Liberar. 

Após a confirmação  o sistema emite o aviso para apresentar a minuta assinada na 

Comissão de Finanças. 

Menu Libera Minutas 
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PRO – Sistema de Proposições 

Situação: 
Em Elaboração  Minuta sendo elaborada pelo autor. 
Aguarda Entrega  Minuta aguardando cópias impressas e assinadas. 
Protocolada  Foi recebida e protocolada gerando número de emenda. 
Retirada Minuta retorna ao autor para ser alterada, liberada ou excluída . 

Botão para Emissão  

de Recibos de entrega 
da minuta protocolada. 

Para Excluir uma minuta ela 

deve estar com Situação Em 
Elaboração ou Retirada. 

Para verificar as minutas do gabinete utilize o menu Minuta Emenda, botão pesquisar. 

Escolha um ou mais critérios de pesquisa ou clique em pesquisar para visualizar todas.  

 

Menu Minuta Emenda - Lista 
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PRO – Sistema de Proposições 

Para pesquisar as Emendas protocoladas utilize menu Emenda, botão Pesquisar.  

Informe o Tipo,  Número e Ano da Proposição. 

Esta pesquisa lista as emendas de todos os proponentes. 

Menu Emenda - Pesquisa 
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PRO – Sistema de Proposições 

Recibo de Protocolo de Emenda 
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PRO – Sistema de Proposições 

Minuta Emenda – Impressão para entrega 
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PRO – Sistema de Proposições 

 Aviso de Emenda Protocolada 
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