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Teletrabalho Servidores RS — Acesso Office 365

O Microsoft Teams é uma plataforma unificada de
comunicacao e colaboracao que combina bate-papo,
videoconferéncias, armazenamento de arquivos e
integracao de aplicativos.

A partir do momento em que receber o e-mail com os
dados de acesso (exemplo ao lado) vocé ja podera
acessar a aplicacao.

Vocé encontrara os dados de acesso inicial neste e-mail.

Utilize o Usuario e Senha fornecidos.

De: naoresponda-sac@procergs._rs.gov.br

Data: 24/03/2020 17:41

Assunto: Teletrabalho Servidores RS - Acesso Office 365
Para:

Prezado (a) Cristiano

De forma a colaborar com o tel:tizbalho dos servidores publicos do nosso estado, informamos que
vocé ganhou acesso a solugdo Crfice 365.

Acesso:

Acesse: portal.office.com
Usuario:
Senha: NEITEE

@betaprocergs.rs.gov.br

Importante!

1) A senha informada acima expira no primeiro acesso e deve ser alterada

2) A nova senha ndo pode conter seu ID de usuario e deve ter pelo menos oito caracteres com, no
minima, trés dos seguintes: letras maidsculas, letras mindsculas, nimeros e simbolos.

3) Definir informagtes de segurancga, para garantir a recuperacgdo do acesso em caso de problemas.




Acesso ao portal.office.com

Acesse eu seu navegador o endereco http://portal.office.com.

Recomendamos os navegadores Google Chrome ou Microsoft
Edge.

1. Na primeira tela informe o e-mail que vocé recebeu para acesso
ao Office 365 e clique no botdo <Avangar>;

2. Informe a senha que vocé recebeu e clique no botdo <Entrar>;

3. Na tela seguinte clique no botao <Avangar>;

B® Microsoft

Entrar

o tw*l , telefone ou Skype \

M&o tem uma conta? Crie umal

Ndo consegue acessar sua conta?

Opgdes de entrada

BT Microsoft
< ! @betaprocergs.rs.go...

Insira a senha
OS nha —_—

Esqueci minha senha \

M

Entrar

% Microsoft
@betaprocergs.rs.gov.br

Mais informacoes necessarias

Sua organizacao precisa de mais informagdes para
manter sua conta segura

Usar uma conta diferente

Saiba mais

===



http://portal.office.com/

Configurar Forma Alternativa Redefini¢cao de Senha

4. Sera necessdrio fornecer uma forma alternativa para que seja
possivel redefinir sua senha, caso seja esquecida. Clique em
<Configurar agora> para iniciar o processo (neste exemplo sera
configurado um e-mail de autenticac¢ao);

5. Informe seu e-mail e clique no botdo <envie-me um email>;

B® Microsoft |

N&ao perca o acesso a sua conta!

Para assegurar que vecé pode redefinir a sua senha, precisamos coletar algumas
informagdes para que possamos verificar quem vocg & Nao usaremos isto
para lhe enviar spam, apenas para manter a sua conta mais segura,

Instale pelo menos 1 das opgdes a seguir.
0 Telefone de Autenticagdo ndo esta configurado. Configurar agora

0 Email de Autenticagdo ndo estd configurado. Configurar agora
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N&o perca o acesso a sua contal

Verifigue seu enderego de email de autenticagdo abaixo

Nao utilize seu email escolar ou corporative primario

Email de Autenticagdo

envie-me um email 4)
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Configurar Forma Alternativa Redefini¢cao de Senha

6. Neste momento vocé recebera um e-mail com um cédigo de acesso;

7. Digite o cddigo de acesso e clique no botdo <Verificar>;

Verifique o seu endereco de email

Obrigado por verificar a sua conta

O seu cédigo &: 821355 o

Sinceramente,
A equipe do Azure Active Directory

] responda 2 esta mensagem

Privacidade | Legal

B¥ Microsoft

o 821355

susepe-fernando-coimbra@betaprocergs.re.govbr |

N&o perca o acesso a sua conta!

Verifigue seu enderego de email de autenticagdo abaixo

Méo utilize seu email escolar ou corporativo primério

Email de Autenticagdo

Enviarmos uma mensagem de email com um cédigo de verificagdo para a sua caixa de entrada.

> verificar Tentar novamente

voltar
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Configurar Forma Alternativa Redefini¢cao de Senha

8. Clique no botdo <concluir> para prosseguir;

9. Para acessar cliqgue em <Nao> para que a senha seja solicitada
em cada acesso, ou em <Sim> para continuar conectado;

% Microsaft | ?
BT Microsoft
Nao perca o acesso a sua conta! susepe-fernando-coimbra@betaprocergs.rs.gov.br
Obrigado! Usaremos as informagdes abaixo para recuperar a sua conta se” C Gnti nuar cunecta dﬂ?

vocé esquecer a sua senha. Clique em "concluir” para fechar esta pagina.

Faca isso para reduzir o numero de vezes que sera
solicitado a entrar.

0 Telefone de Autenticagdo ndo esta configurado, Configurar agora

Email de Autenticagdo estd definido como Alterar

e D N&do mostrar isso novamente

| Nio Sim
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Acessando o Microsoft Teams

1. Apds o acesso vocé visualizara os aplicativos que vocé possui acesso.
Clique no icone do Microsoft Teams;

2. Na sequéncia vocé pode clicar em <Obtenha o aplicativo para Windows> que devera
ser instalado, ou o recomendado, clicar no link <Em vez disso, use o aplicativo web>,
gue apresenta todas as funcionalidades disponiveis sem necessidade de instalagao de

qualquer aplicagao.

Office 365 L Pesquisar Q 203 ?
Bom dla Instalar o Office

+ ® e @ & $ o

Iniciar 5 ;
aa OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote

Outlook
novo(a)

s 9% -

Todos os
aplicativos

SharePoint Teams

Microsoft Teams
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?
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Baixe o aplicativo para desktop
Teams e fique conectado.

Obtenha o aplicativo para Windows

Em vez disso, use o aplicativo web
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