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Assinatura de Email

Crie uma assinatura para suas mensagens de
email e adicione-a automaticamente a todas
as mensagens enviadas, ou manualmente a
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2. Exibir todas as configuragdes do Outlook; Configuragdes

Layout
3. Email ; Conﬁguragaes 4 ‘ ;:J Pesquisar COI“figl_”-E-;oT/'l Redigir e responder
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Personalizar agoes

rapidas
Exibir tudo
Sincronizar email
Modo escuro () ) Manipulagdo de
mensagens
Caixa de Entrada Destaques (i) 0
Encaminhamento
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5: Na A/ssmatura de email, d|g|tAe sga assinatura e use as opcdes de formatagao Redigir e respnnder W
disponiveis para alterar a aparéncia.
6. Se desejar que a assinatura seja exibida na parte inferior de todos novos emails, Assinatura de email
marque a caixa de selegdo: Incluir automaticamente minha assinatura nas novas . : o .
Lre uma assinaidra que sera adicionada automaticamente as suas mensagens

mensagens que eu escrever. de email
7.Se quiser que a assinatura seja exibida nas mensagens que vocé encaminhar ou S _ - .

9 9 ] JN . g_q . . s@‘":ﬂ-..-ﬁ-\Biu//iEE:::E
responder, marque a caixa de selecdo: Incluir automaticamente minha assinatura o

nas mensagens que eu encaminhar ou responder.

Se vocé ndo selecionar estas op¢des, podera adicionar manualmente sua assinatura
a uma mensagem selecionada

o‘ D Incluir automaticamente minha assinatura em novas mensagens que eu
8. Quando concluir cligue em <Salvar>. ‘ redigir

) D Incluir automaticamente minha assinatura em mensagens que eu
encaminhar ou responder

@ S6 é possivel ter uma assinatura por conta. e ‘ 5
alvar escartar
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